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ESTADO DE MATO GROSSC
PREEEITURA MUNIGIRAL DE CHARADA DOS GUINARAES

LEI N° 1.000/2002

Dispbe sobre a criagdo da Secretaria
Municipal de Administracdo e d& outras
providéncias.

PEDRO REINDEL FONSECA, Prefeito do Municipio
de Chapada dos Guimardes, no uso de suas atribuicbes legais, faz
saber que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte lei;

Art. 1° - Fica Criada a Secretaria Municipal de
Administracdo, que passara a compor a estrutura organizacional desta
Prefeitura Municipal, a partir da publicagdo desta lei, ficando
desmembrada da Secretaria Municipal de Administracdo e Financas.

Paragrafo Unico - A  Secretaria  Municipal
Administracdo e Financas passa a denominar-se Secretaria Municipal
de Financas.

Art. 2° - A Secretaria Municipal de Administrac&o
subordina-se as seguintes unidades organicas:

| - Departamento de Recursos Humanos;
[I- Departamento de Patrimonio.

Art. 3° - Ficam criados na Secretaria Municipal de
Administracao os seguintes cargos:

l. Secretario Municipal de  Administracéo
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[1- Diretor de Recursos Humanos;

Il1l- Diretor de Patrimonio.

81> Fica transferido a Secretaria Municipal de
Administracdo os Departamentos de Recursos Humanos e Patrimoénio,
excluindo-os da Secretaria Municipal de Finangas .

82% Inclui-se no Lotacionograma do Poder Executivo
Municipal os cargos criados nos incisos anteriores.

8 3% Os vencimentos dos cargos criados
obedecerdo aos valores dos vencimentos dos cargos correspondentes,
ja existentes Plano de Cargos e Salarios dos Servidores Publicos
Municipais de Chapada dos Guimaraes.

Art. 4> A Secretaria Municipal de Administracao
Compete:

I- Programar, executar, supervisionar e controlar, as
atividades da Administragédo em geral;

lI- Propor politicas e normas sobre administragcdo em
geral;

lll- Executar as atividades relativas ao recrutamento,
selecéo, treinamento, registro e controles funcionais, pagamento de
servidores, administracdo de planos de classificacdo de cargos e
salérios, divulgacdo de técnicas e métodos de seguranca e medicina do
trabalho e demais assuntos relativos ao pessoal de Prefeitura;

IV- Organizar e coordenar programas e atividades
de capacitacdo e desenvolvimento dos recursos humanos da Prefeitura;
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V - Coordenar o relacionamento da Prefeitura com
os Orgaos representativos dos Servidores Publicos;

VI- Executar normas e controles referentes a
administracdo de material e dos patriménios mobiliarios e imobiliarios
do Municipio;

VII- Implantar normas e procedimentos para o
processamento de licitacbes destinadas a efetivar a compra de
materiais, obras e contratacdo de servigos necessarios as atividades
da Prefeitura, de acordo com a legislagc&o pertinente em vigor;

VIIl-  Executar as atividades relativas a
padronizacdo, aquisicdo, guarda, distribuicdo e controle do Material
utilizado na Prefeitura;

IX- Executar as atividades relativas ao tombamento,
registro, inventario, protecédo e conservacado dos bens moveis e imoveis
pertencentes ao Municipio;

X- Elaborar normas e promover as atividades de
recebimento, distribuicdo, controle do andamento, triagem e
arquivamento dos processos e documentos em geral que tramitam na
Prefeitura;

XI- Coordenar os servigcos no Paco Municipal;

Xll- Assessorar e orientar tecnicamente aos Org&os
da Administragcdo Direta, Indireta e Fundacional, em assuntos
administrativos referentes a pessoal, material, arquivo e patrimonio;

XIll- Promover, em parceria a Secretaria de Saude, a
inspecdo de saude dos servidores, para efeitos de admissao, licencga,
aposentaria e outros fins legais, bem como a divulgacdo de técnicas de
seguranca e medicina do trabalho destinado aos servidores municipais;
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XIV-  Coordenar o servico de processamento de
dados do Municipio e o desenvolvimento da informatizacdo e
automacao;

XV- desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 5° - Os valores despendidos para criacdo da
Secretaria Municipal de Administracdo serdo obtidos com o corte de
despesas.

Art. 6% Esta lei entra em vigor na data de sua
publicacdo revogadas as disposicOes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Chapada dos
Guimaraes MT, 23 de Abril de 2002.

PEDRO REINDEL FONSECA

Prefeito Municipal



